
САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ 
ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРОФСОЮЗОВ 
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«   09   »      сентября      2024 г.                      № 523    
 
 
 
Об утверждении Правил приема на обучение 
по дополнительным профессиональным программам 
 

 
 
 
В целях выполнения требований законодательства Российской Федерации об 

образовании 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Правила приема на обучение по дополнительным профессиональным 
программам в Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов (Приложение). 

2. И.о. начальника Организационно-правового управления (Первухина Е.С.) 
довести требования приказа до ответственных за его выполнение лиц. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на первого проректора 
(Пасешникова Л.А.). 

 
 
 
Ректор  А.С. ЗАПЕСОЦКИЙ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Согласовано:    

Рубцова Л.Н. Кауфельд П.С. Бондарь Н.Ю. 
 

Первухина Е.С. Ашмантович О.В.   



Приложение  
к приказу от           09.09.24           № 523 
 
УТВЕРЖДАЮ 
Ректор СПбГУП, профессор 
 

А.С. ЗАПЕСОЦКИЙ 
 

 
 

ПРАВИЛА  
приема на обучение по дополнительным профессиональным программам  

в Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов 
 

1. Общие положения 
1.1. Правила приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования (далее – Правила) в Санкт-Петербургский 
Гуманитарный университет профсоюзов (далее – Университет) являются локальным 
нормативным актом Университета, который регламентирует порядок приема и 
требования к гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без 
гражданства, в том числе соотечественникам за рубежом (далее – иностранные 
граждане), поступающим в Университет для обучения по программам дополнительного 
профессионального образования (далее – ДПО). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам», Уставом Университета. 

 
2. Организация приема документов 

2.1. На обучение по программам ДПО, реализуемым в Университете, 
принимаются граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие 
среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также получающие 
среднее профессиональное и (или) высшее образование, соответствующее требованиям 
уровня дополнительной профессиональной программы. 

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно 
с получением высшего образования, удостоверение о повышении квалификации 
и (или) диплом о профессиональной переподготовке выдается после получения 
соответствующего документа об образовании и/или о квалификации. 

2.2. Прием на обучение слушателей в Университет осуществляется на 
договорной основе с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими 
лицами на условиях, установленных настоящими Правилами и договором о 
подготовке по программам ДПО (далее – Договор). 

2.3. Размер стоимости за обучение по программам ДПО устанавливается 
приказом ректора Университета. 
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2.4. Обучение слушателей по программам ДПО реализуется в очной форме. 
2.5. Прием на обучение в Университет на программы ДПО проводится без 

вступительных экзаменов по результатам рассмотрения документов, представленных 
поступающими, или по результатам собеседования, если его процедура и критерии 
внесены в программу ДПО. 

2.6. Прием документов для обучения и регистрация слушателей на программы 
ДПО проводится в течение всего календарного года. Обучение начинается по мере 
комплектования учебных групп. 

2.7. Поступающий на обучение должен приложить к Договору следующие 
документы: 

- заявление (возможно скан или копию) на обучение с личной подписью; 
- копию документа, удостоверяющего личность; 
- копию документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или 

отчества при их смене (при наличии); 
- копию документа установленного образца о среднем профессиональном и 

(или) высшем образовании (при наличии); 
- для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом, копию 

документа иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным в 
Российской Федерации документу установленного образца об образовании, со 
свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в 
установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык 
документа иностранного государства об образовании и приложения к нему, 
заверенные в установленном законодательством порядке (при наличии); 

- согласие на обработку личных данных. 
2.8. После заключения Договора, сумма, соответствующая стоимости 

обучения, оплачивается перечислением на расчетный счет Университета, согласно 
порядку оплаты, указанному в Договоре. Обучающиеся по программам ДПО 
включаются в приказ о зачислении на обучение по программе ДПО только после 
подтверждения факта оплаты. 

2.9. Зачисление на обучение лиц производится приказом ректора 
Университета после заключения Договора и оплаты за обучение в сроки, 
установленные соответствующим Договором. 

 
3. Заключительные положения 

3.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в 
Университет по программам ДПО и неурегулированные настоящими Правилами, 
решаются в соответствии с действующим законодательством. 

 

 

 

Согласовано: 

   

Ашмантович О.В. Бондарь Н.Ю. 
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